三江学院学报编辑工作流程（暂定）
    1．来稿登记

 按来稿日期对来稿按序进行编号、登记。

    2．来稿初审

    按编辑部的分工，及时完成对来稿的初审，并提出初审意见，对拟送审稿件，交作者进行必要的修改。

    3．专家审稿

 通过初审的稿件交编辑部统一安排专家审稿，根据专家的审稿意见，交作者进行修改；改动较大者，修改后再送审。

    4．定稿

 将审结并由作者修改完毕的稿件，按栏目分类，决定本期用稿，由主编（或副主编）签发。

    5．编辑

 由各责任编辑复核修改稿，进行文字润色、图表加工、英文审核、规范格式。

    6．发排

 编辑部主任将各责任编辑编定的稿件收集整理后签发，送印刷厂发排。

    7．校对

 印刷厂排印的校样由责任编辑负责一校、二校；并与其他责任编辑互换完成三校；作者负责四校并签字认可；编辑部主任负责终校。

    8．付印

 终校样送印刷厂修改，由主编（或副主编）在清样上签字后付印。

    9．交流、发行

 每期印刷900本，校内各院系、机关部门送阅670本；兄弟院校学报交流60本；寄送编委、期刊审读员、作者样刊若干本；缴送主管部门、中国期刊网等网络媒体样刊若干本，合订本40本，留存20本。

    10．编后会
出刊第二周召开编后会，交流审读意见，总结上期工作，讨论下期工作安排。
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